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Portafolios Estratégicos de Proyectos

Titulo Proyecto Digitalizacién de procesos y documentos de Secretaria General
Cargo Responsable Secretaria General

Unidades colaboradoras Direccion de Informatica
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Decisiones Institucionales PDI 2030 (puede ser mas de una)

Decisidn 1: Actualizar, diversificar y articular la oferta formativa
Decision 2: Inclusién y Equidad

Decisién 3: Ser Referente en Interculturalidad

Decision 4: Desarrollo del Posgrado

Decision 5: Aseguramiento de la Calidad

Decisidon 6: Transformacion Digital

Decisién 7: Gobernanza Institucional

Decision 8: Impacto de la Produccion, cientifica, artistica e intelectual

Ejes de Desarrollo UC Temuco PDI 2030 (puede ser mas de uno)

Inclusidn, equidad y comunidad

Interculturalidad, desarrollo sostenible e internacionalizacion
Transformacion digital y desarrollo tecnoldgico

Formacién durante toda la vida

Bienes cientificos, tecnolégicos y artisticos al servicio de la sociedad
Gestion, organizacion y capacidades para el desarrollo institucional

Ambito del Proyecto (puede ser mas de uno)

Plan de Mejoramiento Institucional (PMI)
Plan de Desarrollo Institucional - PDI 2030
Proyecto Ministerial (S6lo vicerrectorias)

Funcidn Sustantiva (Sélo Facultades y Departamentos)

Procesos de Formacion

Produccion cientifica, artistica e intelectual
Vinculacion con el entorno

Gestion Institucional

1. Plan de trabajo: objetivo, hitos, acciones y medios de verificacion
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Digitalizar los procesos de Secretaria General y la informacion vy
documentos que custodia, para asegurar la subsistencia permanente del
registro, facilitar el acceso, mejorar la transparencia y generacion de
informacion fiable.

Objetivo del Proyecto

Hitos Acciones Medios de verificacién®

1.1 Identificacion de los procesos y
tareas de Secretaria General, y de los
clientes internos que se relacionan con
Hito 1 Implementacién | ella (ver proyecto 1)

de un software o | 1.2 Evaluacidn de los sistemas de
plataforma para ingreso, | gestion documental que existen en el
gestion, seguimiento y | mercadoy la posibilidad de un Plataforma instalada y
almacenamiento de | desarrollo propio funcionando

requerimientos juridicos | 1.3 Desarrollo o compra del sistema de
gestién documental

Mes 01 a Mes 12 1.4 Capacitacion de personal de SG y
unidades que lo utilizaran

1.5 Implementacion

1.6 Evaluacién y mejora

2.1 Definicidn de criterios y parametros
para la mejora de la web de Secretaria
General (modelo web resoluciones VRA)
y digitalizacion de documentacién

de documentacion y web | ; 5 pigitalizacion de documentos de

de Secretaria General | 3rchivo Plataforma instalada y

Hito 2: Mejoramiento de
plataforma repositorio

para facilitar su | 2.3 Desarrollo del repositorio digital y funcionando
busqueda y visualizaciéon | hueva pagina web

2.4 Difusién de la plataforma
Mes 12 a Mes 24

2.5 Evaluacion y mejora

2. Indicadores y Metas

! Se considerara como medio de verificacién toda documentacidn que permita dar cuenta del cumplimiento
del hito comprometido.
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Indicadores? Base Meta | Meta | Meta
Aol Afo2 Afo3

% implementacion Plataforma 0 100% - -

Repositorio Secretaria General Implementado 0 - 1 -

2 Indicador es una métrica que permite dar cuenta del cumplimiento de los hitos comprometidos en el
proyecto.



